
ALLEGATO 3 

NR. 
ATTIVITA' 

Processo Step procedurali 
U.O. Responsabili o coinvolte nel 

processo 
Descrizione attività procedurali Termine Obiettivo primo livello 

Obiettivo secondo 
livello 

sub 3.1 

RICONCILIAZIONE 
LIBRO CESPITI CON 

LA CONTABILITÀ 
GENERALE 

Invio Report "ammortamenti e sterilizzazioni" e 
Libro cespiti aggiornato al 31.12 dell'anno N per 

conseguente quadratura tra Libro cespiti e 
Contabilità generale 

Servizio Provveditorato e 
Amministrazione Patrimoniale 

step 1 - Elaborazione, verifica e trasmissione del Report "ammortamenti e 
sterilizzazioni" e delle risultanze del Libro cespiti aggiornato al 31.12 dell'anno N; 

Annuale – dal 31.01. N+1 al 31/03. N+1 

Invio Report 
"ammortamenti e 

sterilizzazioni" e delle 
risultanze del Libro 

cespiti aggiornato al 
31.12 dell'anno N 

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 

sub 3.2 
Verifica delle risultanze del Libro Cespiti con le 

rilevazioni contabili sui relativi conti 
patrimoniali  

Servizio Bilancio 
step 1 - riconciliazione delle risultanze del Libro Cespiti con le rilevazioni contabili sui 
relativi conti patrimoniali  

Annuale – dal 31.01. N+1 al 31/03. N+1 
invio comunicazione 

degli esiti della 
riconciliazione 

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 

sub 3.3 
Allineamento dei cespiti acquisiti nell'anno con i 

valori di contabilità generale 

Servizio Bilancio e Servizio 
Provveditorato e Amministrazione 

Patrimoniale 

step 1 - operazioni di rettifica/storno e/o integrazione per allineamento delle 
risultanze del Libro cespiti con la Co.Ge. 

Annuale - 01.04.N+1 

Allineamento delle 
scritture contabili con 
le risultanze del Libro 

cespiti 

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 


