
ALLEGATO 4 

NR. 
ATTIVITA' 

Processo Step procedurali 
U.O. Responsabili o coinvolte nel 

processo 
Descrizione attività procedurali Termine 

Obiettivo primo 
livello 

Obiettivo secondo 
livello 

sub 4.1 

RICONCILIAZIONE 
TRA LE 

IMMOBILIZZAZIONI 
IN CORSO 

RISULTANTI IN 
CONTABILITÀ 

GENERALE CON I 
REPORT DI STATO 
AVANZAMENTO 

LAVORI IN CORSO 
E CONCLUSI AL 

FINE ANNO 

Predisposizione Report "stato avanzamento 
lavori in corso e conclusi al 31.12.ANNO" 

Servizio Tecnico 
step 1 - predisposizione Report "stato avanzamento lavori in corso e conclusi al 
31.12.ANNO" ed invio al Servizio Bilancio e al Servizio Provveditorato e 
Amministrazione Patrimoniale. 

Annuale - 31.12.ANNO 

Invio Report "stato 
avanzamento lavori in 

corso e conclusi al 
31.12.ANNO"  

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 

sub 4.2 
Riconciliazione conto "immobilizzazioni in 

corso" con "report stato avanzamento lavori in 
corso e conclusi al 31.12.ANNO" 

Servizio Bilancio e Servizio 
Provveditorato e Amministrazione 

Patrimoniale 

Step 1 - riconciliazione conto "immobilizzazioni in corso" con Report "stato 
avanzamento lavori in corso e conclusi al 31.12.ANNO"; 
step 2 - predisposizione Report "esiti riconciliazione conto immobilizzazioni in 
corso con Report stato avanzamento lavori in corso e conclusi al 31.12.ANNO"; 

Annuale – dal 31.01. N+1 al 31/03. N+1 

Report "esiti 
riconciliazione conto 
immobilizzazioni in 
corso con Report 

stato avanzamento 
lavori in corso e 

conclusi al 
31.12.ANNO 

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 

sub 4.3 
Elaborazione report degli esiti della 

riconciliazione (sub 3.2)   

Servizio Bilancio e Servizio 
Provveditorato e Amministrazione 

Patrimoniale 

Step 1 - predisposizione Report lavori/opere non concluse al 31.12 di ogni anno 
riconciliato con il conto immobilizzazioni in corso e acconti"; 
step 2 - predisposizione Report dei "lavori collaudati e conclusi entro il 31.12 di 
ogni anno". 

Annuale – dal 31.01. N+1 al 31/03. N+1 

Report "lavori/opere 
non concluse al 31.12 

di ogni anno 
riconciliato con il 

conto 
immobilizzazioni in 

corso e acconti"; 
Report  "lavori 

collaudati e conclusi 
entro il 31.12 di ogni 

anno". 

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 

sub 4.4 
Registrazione/aggiornamento Libro cespiti 

dell'incremento di valore dei beni  

Servizio Bilancio e Servizio 
Provveditorato e Amministrazione 

Patrimoniale 

step 1 - aggiornamento Libro cespiti secondo quanto indicato nel Report dei "lavori 
collaudati e conclusi entro il 31.12 di ogni anno" - creazione/incremento di valore 
del bene a cui si riferiscono i costi capitalizzati da parte del Servizio Provveditorato 
e Amministrazione Patrimoniale; 
step 2 - contabilizzazione nell'opportuno conto patrimoniale dell'incremento di 
valore da parte del Servizio Bilancio. 

Annuale – dal 31.01. N+1 al 31/03. N+1 
Aggiornamento Libro 
cespiti e Contabilità 

generale 

Predisposizione 
bilancio d'esercizio 


